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1. O0umue nmos10:KkeHUA
1.1. Ornen poroBopHbIX OTHOMIEHWH BxoauTr B cTpykTypy AHIIOO «Cypryrckuit
WHCTHTYT 3KOHOMUKH, yIipaBiieHus u nipasa» (naiee - AHITOO «CUDVYully).
1.2. Ortnen AoroBopHBIX OTHOIIeHHWH (manee OTAen) co3naercs MPUKa3oM AUPEKTOpa
AHIIOO «CU2VYully.
1.3. B cBoeii gesrensHoct OTtaen pykoBojctByercs DenepanbHbiM 3aKkoHOM «O0
oOpaszoBanuu B Poccuiickoit denepammuy ot 29.12.2012 Ne 273 - @3, 3akonom PD ot
07.02.1992 Ne 2300-1 «O 3amure mnpaB MOTpPeOUTENECH», MOCTAHOBICHUSIMU
IIpaButenbctBa P®, mnpukazamMu, HWHCTPYKTHUBHBIMH NOHUCbMaMu MHHHCTEPCTBA
oOpazoBanus u Hayku Poccuiickoit ®enepauun, YcrtaBom AHIIOO «CUDVYully,
MpaBWJIaMU BHYTPEHHETO TPYJIOBOI'O PACHIOPSIKA, UHBIMHU IIPUKA3aMH U PACIIOPSKEHUSIMU
mupektopa AHITIOO «C1UDVYully», nactosimmm [lonoxenunem.
1.4. Otpen momuuHSAETCS B CBOEH HemocpeacTBeHHOW pabore mupekropy AHIIOO
«CUDVYully.

2. 3apaum U GyHKIUM 0T/AE]A
2.1.  OcHOBHBIMU 3a7auaMu AesTenbHocTH OTAena sSBISIOTCS: 3aKII0YEHHE TOTOBOPOB C
(bu3NYECKUMU U IOPUIUYECKUMH JIMLIAMU Ha OKa3aHME IUIaTHBIX 00pa30BaTEeNbHBIX YCIIYT,
opranuszanus padoThl M0 MpueMy aOUTYPUEHTOB.
2.2. DOyHKINH:
- Opranu3zanust CUCTEMATU3UPOBAHHOIO y4yeTa JOrOBOPOB Ha OKa3aHHME ILIATHBIX
oOpasoBaTenbHbIX ycayr, 3akimodaemMbix AHIIOO «CUDVYull»y ¢ duzumyeckumu u
IOPUINYECKUMU JIUIAMHU.
- Benenune na miargopme «1C: Komtemkx» cipaBOUHUKOB, TOKYMEHTOB M OTYETOB
M0 OKa3aHHIO MIIATHBIX 00pa30BaTENIbHBIX YCIYT, OTHOCIIMUXCA K AestenbHocTu AHITOO
«CUDVYully.
— Opranuzanusi B3auMOJIeHCTBUS MTOTpeduTeneil oopazoparenbubix yeayr 1 AHITOO
«CUDVYull» B paMkax JoroBopoB Ha IIaTHbIE 00pa30BaTeIbHbIE YCIYTH.
- OcymectBnenne B3aumozaeucTsus OtTaena CO CTPYKTYPHBIMH NOIPA3AEIEHUSMU
AHITOO «CHUD2VYull».
— OOlecnieueHre MOCTYIUICHUS JEHEXKHBIX CPEACTB IO JIOrOBOpaM Ha OKa3aHue
TUTATHBIX 00pa30BaTEeNbHBIX YCIYT.
— VYuactue B miuanvpoBaHuu 1eHoBod mnonutuku AHIIOO «CUDVYwull» B wactu
IUIATHBIX 00Pa30BaTENbHBIX YCIYT.
— [ToaroroBka npeAcTaBiICHUI HA OTYMCIEHUE CTYAEHTOB 32 HEBBINOJIHEHUE YCIOBHMA
JI0TOBOPA BO3ME3/IHOTIO OKa3aHUsl 00pa30BaTeIbHbIX YCIYT.
- VYyactue B mpoQopuEHTAMOHHOW paboTe cpeau yyaluxcs CpeAHHX YyueOHBIX
3aBE/ICHHI, MPOBEACHUE Pa3bsICHUTEIBHONW PaOOThI 1J11 a0UTYPUEHTOB.
- VY4er u KOHTPOJIb 3a IBM)KEHHEM KOHTHUHI€HTA U IEHEKHBIX CPEJICTB.
— ®opmupoBanue U OGOPMIICHUE JIMYHBIX /e aOUTYpPHUEHTOB B COOTBETCTBUH C
HOPMATHUBHBIMH aKTaMH 10 JUYHOMY COCTABY CTY/IEHTOB
— Benenmne cratucTHdeckoro y4era, COCTaBICHHE M O(POPMIICHHE YCTaHOBIECHHOU
OTYETHOCTH I10 IpUeMy aOUTYpPUECHTOB.



3. CTpykTypa ¥ ynpasJjieHue
3.1. Otaen BO3riaBiseT HayaJIbHUK, HA3HAYae€MbIH U OCBOOOXAAEMbIH OT JOKHOCTH
npukazoM gupekropa AHIIOO «CUDYully.
3.2. Hauwanpnuk Ortnena B CBOEH JEATEIBHOCTH HEMNOCPEACTBEHHO MMOIYUHSICTCS
nupexktopy AHITOO «CUDVYwully.
3.3. H3menenue cCymecTBYIOUIEH CTPYKTypsl M IITaTHOro pacnucanus Ortaena
yrBepxaatorcs aupekropom AHITOO «CUDVYwully.
3.4. OOs3anHocTH HavalbHMkKa OTaena U COTPYIHHUKOB ONPENENSIOTCS IpaBUIaMu
BHYTPEHHETO TPYIOBOIO pacrnopsiaka, HactodamuM llomoxxeHneM M uX JOJKHOCTHBIMU
UHCTPYKLHUSAMHU.

4, IIpaBa oTmena
4.1. 3ampammBaTh U MONy4aTh OT CTPYKTypHbIX nonpaznaeneHuii AHIIOO «CHU2Yull»
BCE HEOOXOMMBIE JJI OCYLECTBICHHUS CBOMX 3a7ad U (QYHKIMI MaTepuaibl, TOKYMEHTHI
U APYTY0 UH(POpMAIIHUIO.
4.2. OcymecTBIsITh KOHTPOJb 32 JABMKEHHEM KOHTHHIEHTA M JICHEXKHBIX CPEICTB, B
cTpykTypHbix noapazaenenusax AHIIOO «CHUDVull» ¢ npumeHeHHeM MpOrpaMMHOTO
ob0ecnieueHust nHGopmanmoHHbIX cucteMm «1C byxranrepus»; «1C: Komnemx».
4.3. Bnocuts Ha paccmorpenue mupektopa AHIIOO «CHUDVYwull» npenmoxxkenus mo
nooupeHuto paboTHukoB OTena U NpeUIoKEHUs M0 YIYUIIEHUI0 OpraHu3aiui padoThl
Otpena.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. Bcioo mMoOAHOTY OTBETCTBEHHOCTHM 32 KAauyeCTBO BBIMOJIHEHHUS BO3JIOKEHHBIX
HacTosiiiuM [lonoxxenunem 3aaad u pynkuuid Otaena Hecer HavanbHUK OTrena.

5.2. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH paboTHUKOB OTaena omnpeaensercs paBUiaMu
BHYTPEHHETO TPYAOBOTO pacmnopsiaka, HactodamuM llomokeHneM M UX JOKHOCTHBIMU
UHCTPYKIUSAMHU.

6. 3akiI0unTEeIbHbIE MOJI0KEHUS

6.1. Ortnmen peopraHuzyercs WIA JUKBUAUPYETCs TmpukazoMm aupektopa AHIIOO
«CUDVYully.

6.2. UW3menenuss u jgomoiHEeHHWsT B Hacrtosmiee l[lomokeHne BHOCATCS MPUKA30M
mupektopa AHIIOO «CUDVYwully.
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